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ЦЕНТР ТВОРЧЕСКИХ ПРОЕКТОВ


БРИФ на организацию мероприятия

	1.
	Название компании

	

	2.
	Род деятельности компании
	

	4.
	Дата проведения мероприятия

	

	5.
	Формат мероприятия (юбилей компании, презентация услуг, продукта, конференция для дистрибуторов, партнеров, имиджевая акция и т.д.)

	

	6.
	Описание особенностей мероприятия. (Особенности и характеристики, на которых нужно сделать акцент в данном мероприятии?)
	

	7.
	Количество участников

	

	8.
	Целевая аудитория мероприятия:

· уровень 

· средний возраст

· профессии

· соотношение мужчин и женщин (желательно их количество)

· наличие и количество VIP
Отличительные особенности целевой аудитории на данном мероприятии:


	

	9.
	Цели мероприятия
	


	10
	Требования к месту проведения:
· Пожелания по стране/ городу

· отель, ресторан, банкетный зал, клуб, открытая площадка и т.д.

· Проживание: кол-во номеров DBL и SNGL. 

· Рассадка – банкет, фуршет, коктейль и т.д.
· Расположение – центр, близость к определенному метро и т.д.
· Дополнительные пожелания

	

	11.
	Схема мероприятия  

· время начала и окончания мероприятия

· планируется ли официальная часть (выступление руководства, спонсоров и т.д.), 

· презентационная (тест-драйв, дефиле, презентация продукта (услуги)  и развлекательная (выступление группы, DJ)?


	

	12.
	Направленность программы (деловой формат, светский, развлекательный, нестандартный и т.д.)
	

	13.
	Декоративное оформление (создание специальных декораций, использование уже имеющегося брендинга и т.д.)


	

	14.
	Питание (банкет, фуршет, коктейль, аперитив, кофе-брейк)
	

	15.
	Пожелания по коллективам и артистам

	

	16.
	Требуется ли приглашение VIP-гостей на мероприятие? (пожелания)

	

	17.
	Информация о предыдущих мероприятиях компании

· что уже было

· плюсы – минусы

· места проведения

· концепции

· артисты, ведущие

	

	18.
	Ориентировочный бюджет (форма оплаты)

	

	19.
	Задачи для нас

(частичные работы или организация проекта «под ключ»)

	

	20.
	Сроки подачи предложения 

	

	21.
	Форма подачи предложения 

· язык (русский и/или английский)

· формат предложения (презентация PPT, Word и т.д.)


	

	22.
	Предусмотрено ли при подготовке предложения участие других агентств (ТЕНДЕР).

Если – да, то -  названия агентств
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